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Hajnówka, dnia 25.02.2015 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym na podstawie regulaminu zawierania umów z dnia 08.05.2014r. w sprawie trybu dokonywania zamówień o wartości szacunkowej nie przekraczającej równowartości kwoty 30 000 EURO netto.

Postępowanie prowadzone jest przez Stowarzyszenie Samorządów Euroregionu Puszcza Białowieska w związku z realizacją tzw. parasolowego projektu transgranicznego pn. "Wsparcie transgranicznych inicjatyw społeczności lokalnych w Euroregionie Puszcza Białowieska", dofinansowanego ze środków Europejskiego Instrumentu Sąsiedztwa i Partnerstwa (EISP) w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś-Ukraina 2007-2013, Priorytet 3. Współpraca sieciowa oraz inicjatywy społeczności lokalnych, Działanie 3.2. Inicjatywy społeczności lokalnych.
Zamawiający: 
Stowarzyszenie Samorządów Euroregionu Puszcza Białowieska,  ul. Parkowa 3,  17-200 Hajnówka, woj. podlaskie, tel. 85/6822380, faks: 85/6825081, e-mail: biuro@euroregion-pb.pl, www.euroregion-pb.pl, NIP nr 543-12-53-145, KRS nr 0000057341.

Stowarzyszenie zostało wyznaczone jako wspólny zamawiający przez (partnerów) zamawiających: Gmina Narewka, Powiat Hajnowski, Gmina Dubicze Cerkiewne, Ośrodek Sportu i Rekreacji w Hajnówce, Zespół Szkół nr 1 w Hajnówce, Gmina Miejska Hajnówka.

zaprasza do złożenia oferty na realizację zamówienia publicznego pn. „Wykonanie usługi audytu wydatków projektu parasolowego "Wsparcie transgranicznych inicjatyw społeczności lokalnych w Euroregionie Puszcza Białowieska" oraz poszczególnych mikroprojektów, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Polska–Białoruś–Ukraina 2007 – 2013”, zgodnie z poniższym opisem. 
1. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi polegającej na przeprowadzeniu audytu wydatków projektu parasolowego o ogólnej wartości 427 667,62 EUR, dofinansowanie: 90%, tj. 384 900,84 EUR, w tym wartość poszczególnych mikroprojektów, podlegająca audytowi: 

1/ koszty zarządzania projektem parasolowym: 38 878,00 EUR, w tym dofinansowanie 90%, tj. 34 990,20 EUR,

- podstawowe wydatki: koszty personelu, podróże służbowe, zakup wyposażenia biura, w tym materiały biurowe, wydanie publikacji, koszty bankowe.

Okres realizacji projektu parasolowego wynosi 16 miesięcy, data rozpoczęcia realizacji projektu 01.04.2014 r., planowana data zakończenia projektu 31.07.2015 r. 

2/ Mikroprojekt nr 1: „Od Jana do Iwana – transgraniczne wydarzenia kulturalne”: 46 434,52 EUR, okres trwania 12 miesięcy, planowana data zakończenia mikroprojektu 31.05.2015 r. 

– podstawowe wydatki i wydarzenia: koszty personelu, podróże służbowe, wynajem środków transportu, zakup wyposażenia, wydanie publikacji, koszty związane z organizacją warsztatów, przedsięwzięcia plenerowego pt. „W poszukiwaniu kwiatu paproci” połączonego wizytami studyjnymi w Narewce; pleneru rzeźbiarskiego po stronie białoruskiej połączonego z warsztatami i wizytami studyjnymi w Kamieńcu.

3/ Mikroprojekt nr 3: „Transgraniczna turystyka aktywna i rozwój branży turystycznej”: 49 985,20 EUR, okres trwania 10 miesięcy, planowana data zakończenia mikroprojektu 30.06.2015r.
– podstawowe wydatki i wydarzenia: koszty personelu, podróże służbowe, wynajem środków transportu, zakup wyposażenia, wydanie publikacji, koszty związane z organizacją rajdów: rowerowego i Nordic Walking; szkolenia dla przewodników turystycznych i kucharzy; wizyty studyjne; udział w targach turystycznych w Mińsku i w Białymstoku; odnowienie szlaku rowerowego po stronie Polskiej i Białoruskiej.
4/ Mikroprojekt nr 4: „Polsko-białoruska współpraca w sferze turystyki”: 49 998,00 EUR, okres trwania 12 miesięcy, planowana data zakończenia mikroprojektu 31.05.2015 r.
– podstawowe wydatki i wydarzenia: koszty personelu, podróże służbowe, zakup wyposażenia, odnowienie szlaków rowerowych po obu stronach granicy; wydanie publikacji promocyjnych i utworzenie dwóch punktów informacji turystycznej w Polsce i na Białorusi.
5/ Mikroprojekt nr 5: „Inicjatywy bez granic”: 47 380,00 EUR, okres trwania 12 miesięcy, planowana data zakończenia mikroprojektu 31.07.2015 r.
– podstawowe wydatki i wydarzenia: koszty personelu, wynajem środków transportu, zakup wyposażenia i materiałów biurowych, koszty związane z utworzeniem i funkcjonowaniem Centrum Inicjatyw Transgranicznych po Polskiej stronie w gminie Dubicze Cerkiewne; wizyty studyjne; organizacja imprezy plenerowej połączonej z warsztatami i seminarium w Polsce; wydanie publikacji promocyjnej wraz z prowadzeniem portalu internetowego.
6/ Mikroprojekt nr 6: „Aktywnie na sportowo w Euroregionie Puszcza Białowieska”: 45 665,55 EUR, okres trwania 12 miesięcy, planowana data zakończenia mikroprojektu 31.07.2015 r.
– podstawowe wydatki i wydarzenia: koszty personelu, podróże krajowe i zagraniczne, zakup wyposażenia, sprzętu i materiałów biurowych, koszty związane z organizacją zawodów sportowych w różnych dyscyplinach po obu stronach granicy (piłka nożna, biegi, pływanie, rajd rowerowy); organizacja spotkań z mistrzami sportu (po dwa po każdej stronie granicy), wydanie publikacji.

7/ Mikroprojekt nr 7: „Różni a tacy sami”: 50 000,00 EUR, okres trwania 12 miesięcy, planowana data zakończenia mikroprojektu 15.04.2015 r.
– podstawowe wydatki i wydarzenia: koszty personelu, podróże służbowe, wynajem środków transportu, zakup wyposażenia, sprzętu i materiałów biurowych, koszty związane z organizacją wizyt studyjnych po obu stronach granicy (4 spotkania), rajdu rowerowego, przeprowadzenie warsztatów i konkursów dla młodzieży szkolnej; organizacja spotkań podsumowujących projekt, zakup sprzętu multimedialnego, wydanie publikacji.
8/ Mikroprojekt nr 8: „Hajnówka-Kamieniec. Poznajemy i promujemy”: 49 600,00 EUR, okres trwania 12 miesięcy, planowana data zakończenia mikroprojektu 31.05.2015 r.
– podstawowe wydatki i wydarzenia: koszty personelu, wynajem środków transportu, koszty związane ze stworzeniem oferty on-line atrakcji turystycznych miast po obu stronach granicy połączonych z zakupem i instalacją kamer on-line; wizyty studyjne i warsztaty, wykonanie rzeźb, wydanie publikacji i zakup materiałów promocyjnych.
W ramach zamówienia zostaną przeprowadzone ww. audyty po zakończeniu realizacji poszczególnych mikroprojektów, zaś dla kosztów zarządzania projektem parasolowym po zakończeniu projektu parasolowego. 
1.1. Przy sporządzaniu oferty cenowej należy mieć na uwadze, że:
1/ audyt kosztów zarządzania projektem parasolowym obejmie wydatki zarówno partnera polskiego (Stowarzyszenie Samorządów Euroregionu Puszcza Białowieska), jak i białoruskiego (Lokalny Fundusz Ekologiczny "Euroregion Puszcza Białowieska" z Mińska).
2/ audyt mikroprojektu 1 obejmie wydatki tylko partnera polskiego (Gmina Narewka), przy czym raport z weryfikacji wydatków musi obejmować również wydatki partnera białoruskiego  (Wydział Kultury Kamienieckiego Rejonowego Komitetu Wykonawczego). Wydatki poniesione przez  partnera białoruskiego zostaną zweryfikowane przez audytora z Białorusi. 

3/  audyt mikroprojektu 3 obejmie wydatki tylko partnera polskiego (Powiat Hajnowski), przy czym raport z weryfikacji wydatków musi obejmować również wydatki partnera białoruskiego  (Park Narodowy Bieławieżskaja Puszcza w Kamieniukach). Wydatki poniesione przez  partnera białoruskiego zostaną zweryfikowane przez audytora z Białorusi.
4/  audyt mikroprojektu 4 obejmie wydatki tylko partnera polskiego (Powiat Hajnowski), przy czym raport z weryfikacji wydatków musi obejmować również wydatki partnera białoruskiego  (Rejonowy Ośrodek Turystyki i Krajoznawstwa w Kamieniukach). Wydatki poniesione przez  partnera białoruskiego zostaną zweryfikowane przez audytora z Białorusi.

5/  audyt mikroprojektu 5 obejmie wydatki zarówno partnera polskiego (Gmina Dubicze Cerkiewne), jak i białoruskiego (Gmina wiejska Widomla, Rejon Kamieniecki).

6/  audyt mikroprojektu 6 obejmie wydatki zarówno partnera polskiego (Ośrodek Sportu i Rekreacji w Hajnówce), jak i białoruskiego (Wydział Kultury Fizycznej, Sportu i Turystyki Rejonu Prużańskiego).

7/  audyt mikroprojektu 7 obejmie wydatki zarówno partnera polskiego (Zespół Szkół nr 1 w Hajnówce), jak i białoruskiego (Gimnazjum nr 5 w Prużanach).

8/  audyt mikroprojektu 8 obejmie wydatki tylko partnera polskiego (Gmina Miejska Hajnówka), przy czym raport z weryfikacji wydatków musi obejmować również wydatki partnera białoruskiego (Wydział Edukacji, Sportu i Turystyki Kamienieckiego Rejonowego Komitetu Wykonawczego). Wydatki poniesione przez  partnera białoruskiego zostaną zweryfikowane przez audytora z Białorusi.

9/ Celem przeprowadzenia audytu, będącego przedmiotem zamówienia jest sprawdzenie: 

1) czy koszty zadeklarowane przez Beneficjenta (Partnera wiodącego projektu parasolowego) oraz Partnerów projektu (realizatorów mikroprojektów) zostały rzeczywiście poniesione, prawidłowo zapisane i czy są kwalifikowalne, 

2) czy projekt i mikroprojekty generują dochody, 

3) czy procedury o udzielenie zamówienia publicznego zostały przeprowadzone prawidłowo.

10/ Oczekuje się, że audyt sporządzony zostanie w dwóch językach: polskim i angielskim, za oficjalną wersję uznana będzie ta w języku angielskim.

11/ Zapłata za przedmiot umowy będzie dokonywana przelewem w terminie do 21 dni od daty otrzymania faktury VAT wystawionej po sporządzeniu bezusterkowego protokołu odbioru przedmiotu umowy. Faktury wystawiane będą za sporządzenie każdego raportu z weryfikacji wydatków odrębnie dla każdego partnera polskiego wskazanego w podpunktach od 1/ do 8/. Dzień obciążenia rachunku płatnika będzie uważany za termin zapłaty.  

Wspólny Słownik Zamówień CPV: 79 21 20 00 – 3 – usługi audytu

2. Wymagania związane z wykonaniem zamówienia:
Audyt zostanie przeprowadzony zgodnie z dokumentami obowiązującymi w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Polska - Białoruś - Ukraina 2007-2013: 

1) umową o dofinansowanie projektu. 

2) warunkami ogólnymi dotyczącymi umów o dofinansowanie ze środków Wspólnoty Europejskiej w ramach działań zewnętrznych, 

3) załącznikami do umowy grantowej, w tym szczególności Aneks VII – Kontrola wydatków w ramach umowy Grantowej  (EN) - Zakres wymagań i obowiązków w odniesieniu do kontroli wydatków w ramach umowy o dofinansowanie PWT EISP Polska–Białoruś–Ukraina 2007 – 2013.
Termin realizacji przedmiotu zamówienia: 
Wykonanie audytu w terminie 30 dni kalendarzowych od powiadomienia przez Zamawiającego/Partnerów, po osiągnięciu 100% poziomu wydatkowania oraz opracowaniu finansowego raportu końcowego.

Termin zakończenia realizacji usługi może ulec zmianie w związku z ostateczną akceptacją rozliczeń finansowych przez Wspólny Sekretariat Techniczny Programu lub Wspólną Instytucję Zarządzającą lub/i przedłużeniem okresu kwalifikowalności projektu. W przypadku wydłużenia okresu realizacji projektu parasolowego i poszczególnych mikroprojektów, będących przedmiotem audytu, Wykonawca zobowiązuje się do podpisania aneksu wydłużającego termin zakończenia realizacji zamówienia. Z tego tytułu, Wykonawcy nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie.

3. Warunki udziału w postępowaniu:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, nie podlegający wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach określonych w art. 24 ust.1 ustawy oraz spełniający warunki o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy dotyczące: 
1) Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 
2) Posiadania wiedzy i doświadczenia. 
Wykonawca wykaże wykonanie, co najmniej 2 audytów projektów współfinansowanych ze środków pomocowych przed upływem trzech lat od terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie. Przez środki pomocowe należy rozumieć środki pochodzące z funduszy Unii Europejskiej, Norweskiego Mechanizmu Finansowego, Mechanizmu Finansowego EOG, Szwajcarsko - Polskiego Programu Współpracy. 

Za spełniające warunek wiedzy i doświadczenia Zamawiający uzna usługi, które polegały na przeprowadzeniu audytów projektów współfinansowanych ze środków pomocowych oraz: 

- obejmowały weryfikację zgodności realizacji projektu z postanowieniami umowy w zakresie finansowym, tj. kwalifikowalności wydatków poniesionych w ramach realizacji umowy oraz terminowości i prawidłowości rozliczenia umowy, 

- były wykonane z zachowaniem zasad bezstronności tj. przez podmiot zewnętrzny i niezależny w stosunku do audytowanego oraz zlecającego realizację audytu, 

- każdy audyt zakończył się wydaniem opinii przez Wykonawcę w weryfikowanym zakresie. 

Na potwierdzenie spełnienia powyższych wymagań Wykonawca dołączy do oferty wykaz zrealizowanych usług zgodnych z wymaganiami Zamawiającego (wg wzoru). 
3) Dysponowania odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia. 
Wykonawca wykaże, że będzie dysponował osobami posiadającymi kwalifikacje zawodowe odpowiednie do funkcji, jakie zostaną im powierzone tj. 

a) co najmniej jedna osoba powinna posiadać: 
- jeden z certyfikatów: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub 
- złożyła, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnętrznego przed Komisją Egzaminacyjną powołaną przez Ministra Finansów, lub 

- uprawnienia biegłego rewidenta, lub 

- dwuletnią praktykę w zakresie audytu wewnętrznego i legitymuje się dyplomem ukończenia studiów podyplomowych w zakresie audytu wewnętrznego, wydanym przez jednostkę organizacyjną, która w dniu wydania dyplomu była uprawniona, zgodnie z odrębnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych, 

b) oraz, co najmniej jedna osoba powinna posiadać uprawnienia biegłego rewidenta. 

Każdy z członków zespołu audytorskiego musi wykazać się doświadczeniem w audytowaniu co najmniej 1 usługi w zakresie audytu projektów współfinansowanych ze środków pomocowych. 
4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej. 
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 

Ocena spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu odbywać się będzie na podstawie przedłożonych przez Wykonawcę dokumentów i oświadczeń potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu według formuły „spełnia”/”nie spełnia” określony warunek.
4. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu: 
1) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu na załączonym formularzu – Załącznik Nr 3, 
2) wykaz wykonanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia, wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich rodzaju i wartości, daty i miejsca wykonania na załączonym formularzu – Załącznik Nr 6. Wykaz musi potwierdzać spełnienie warunku, o którym mowa w pkt. 2.
3) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia, niezbędnych do wykonania zamówienia, na załączonym formularzu – Załącznik Nr 5. Wykaz musi potwierdzać spełnienie warunku, o którym mowa w pkt. 3. 

4) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, na załączonym formularzu – Załącznik Nr 4.

5)  oświadczenie o posiadaniu wymaganych uprawnień przez osoby wskazane w załączniku Nr 5, na załączonym formularzu – załącznik Nr 7.
5. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
Cena oferty powinna być obliczona w złotych polskich z uwzględnieniem ewentualnych upustów, jakie oferent oferuje i należy ją określić w wysokości brutto (z podatkiem od towarów i usług VAT). Kwota ta musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia. Tak wyliczoną cenę brutto (z podatkiem VAT) należy wykazać w „Formularzu oferty”, stanowiącym załącznik Nr 1 do niniejszego zapytania. Cena brutto powinna być rozbita na ceny jednostkowe brutto dla poszczególnych audytów w skazanych w pkt. 1.1. zapytania.  
6. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty: 
CENA OFERTOWA OGÓŁEM - 100%, 

7. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.
8. Oferta powinna zawierać: wypełniony „Formularz oferty” stanowiącym załącznik Nr 1 oraz oświadczenia i dokumenty określone w pkt. 4 niniejszego zapytania.

9. Miejsce oraz termin składania ofert:
Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Stowarzyszenie Samorządów Euroregionu Puszcza Białowieska,  ul. Parkowa 3,  17-200 Hajnówka, woj. podlaskie, tel. 85/6822380, faks: 85/6825081, e-mail: biuro@euroregion-pb.pl w terminie do dnia 05.03.2015 r. do godz. 13.00 w jednej z następujących form:

1/ pisemnej (osobiście lub listownie) z dopiskiem na kopercie: Oferta na wykonanie usługi audytu – nie otwierać przed dniem 05.03.2015 r. godz. 13.00.
2/ drogą elektroniczną, wyłącznie w postaci załącznika z podpisem osoby upoważnionej, na adres e-mail: biuro@euroregion-pb.pl z treścią tytułu wiadomości: Oferta na wykonanie usługi audytu.
10. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami:
· Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy będą przekazywać w formie telefonicznej, e-mail lub faksem. 

· W sprawach związanych z prowadzonym postępowaniem należy zwracać się do: Jana Chomczuka lub Małgorzaty Siegień, tel. 85 682 23 80, w godz. 8.00 – 16.00;  nr faksu 85 682 50 81, e-mail: biuro@euroregion-pb.pl
11. Termin związania z ofertą: Wykonawca związany jest ofertą przez okres 30 dni. 

12. Z oferentem, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa, której istotne postanowienia zawarte zostały w załączniku Nr 2 do zapytania ofertowego 
13. Inne informacje
Zasada narodowości. 

W postępowaniu uczestniczyć mogą osoby prawne będące obywatelami lub mające siedzibę na terytorium państwa członkowskiego Wspólnoty, kraju będącego beneficjentem rozporządzenia (WE) nr 1638/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady, kraju będącego beneficjentem pomocy z instrumentu pomocy przedakcesyjnej ustanowionego rozporządzeniem Rady (WE) nr 1085/2006 z dnia 17 lipca 2006 r. ustanawiającym instrument pomocy przedakcesyjnej (IPA) lub państwa członkowskiego EOG. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zasadę narodowości muszą spełnić wszyscy Wykonawcy. Oferty, które nie spełniają zasady narodowości zostaną odrzucone. 

Na etapie realizacji przedmiotu zamówienia, Wykonawca każdorazowo podpisując „Zakres wymagań i obowiązków w odniesieniu do kontroli wydatków w ramach umowy o dofinansowanie” (dalej: „Zakres wymagań i obowiązków”), będzie jednocześnie oświadczał, że spełnia przynajmniej jeden z warunków, określonych w pkt. 1.1 „Zakresu wymagań i obowiązków” tj.: 

- Wykonawca jest członkiem krajowego organu rachunkowego lub prowadzącego audyt lub instytucji, która z kolei jest członkiem Międzynarodowej Federacji Księgowych (IFAC); 

- Wykonawca jest członkiem krajowego organu lub instytucji rachunkowej lub prowadzącej audyt. Mimo, że ta instytucja nie jest członkiem Międzynarodowej Federacji Księgowych (IFAC), Wykonawca zobowiązuje się do realizacji umowy w zgodności ze standardami IFAC oraz etyką przedstawioną w ToR; 

- Wykonawca jest zarejestrowany jako audytor ustawowy w rejestrach publicznych organów nadzoru publicznego w państwie członkowskim UE w zgodności z zasadami nadzoru publicznego wyszczególnionymi w Dyrektywie 2006/43/EC Parlamentu Europejskiego i Rady (stosuje się to do audytorów i firm audytowych z siedzibą w krajach członkowskich UE);
- Wykonawca jest zarejestrowany jako audytor ustawowy w rejestrach publicznych organów nadzoru publicznego w kraju trzecim, a rejestr ten podlega zasadom nadzoru publicznego jak wyszczególniono w prawodawstwie kraju, o którym mowa (stosuje się to do audytów i firm audytowych z siedzibą (w kraju trzecim). 

Opis powyższych warunków stanowi tłumaczenie z języka angielskiego warunków zawartych w pkt. 1.1 „Zakresu wymagań i obowiązków”. 
Wersja angielska ww. warunków: 

- The Auditor and/or the firm is a member of a national accounting or auditing body or institution which in turn is member of the International Federation of Accountants (IFAC). 

- The Auditor and/or the firm is a member of a national accounting or auditing body or institution. Although this organisation is not member of the IFAC, the Auditor commits him/herself to undertake this engagement in accordance with the IFAC standards and ethics set out in these ToR. 

- The Auditor and/or the firm is registered as a statutory auditor in the public register of a public oversight body in an EU member state in accordance with the principles of public oversight set out in Directive 2006/43/EC of the European Parliament and of the Council (this applies to auditors and audit firms based in an EU member state)1. 

- The Auditor and/or the firm is registered as a statutory auditor in the public register of a public oversight body in a third country and this register is subject to principles of public oversight as set out in the legislation of the country concerned (this applies to auditors and audit firms based in a third country). 
W przypadku wątpliwości interpretacyjnych wiążąca jest wersja w języku angielskim. Na etapie realizacji projektu „Zakres wymagań i obowiązków”, w którym znajduje się oświadczenie o spełnieniu ww. warunków, będzie podpisywany wyłącznie w języku angielskim. 
„Zakres wymagań i obowiązków” (Terms of reference for an expenditure verification of a grant contract - external actions of the European Union) jest dostępny na stronie internetowej Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś-Ukraina 2007-2013: http://www.pl-by-ua.eu/pl,10,88 (Aneks VII –Kontrola wydatków w ramach umowy Grantowej (EN)). 
Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku nie przyznania środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej, które miały być przeznaczone na sfinansowanie całości lub części zamówienia, bądź w przypadku znacznego przekroczenia budżetu projektu parasolowego / budżetów mikroprojektów, przeznaczonego/przeznaczonych na weryfikację wydatków. 

14. Załączniki do niniejszego zapytania ofertowego: 
1) Formularz Oferty

2) Istotne postanowienia umowy

3) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

4) Oświadczanie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania

5) Formularz Potencjał Kadrowy

6) Formularz Wykaz Wykonanych Usług

7) Oświadczenie o Posiadanych Wymaganiach

8) Oświadczenie Osoby Przeprowadzającej Audyt

	Sporządził:




25-02-2015 r.

Jan Chomczuk
	Zatwierdził:



Jerzy Sirak                                                                                         Prezes Stowarzyszenia Samorządów Euroregionu Puszcza Białowieska


ZAŁĄCZNIK NR 1
FORMULARZ OFERTOWY
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym przez Stowarzyszenie Samorządów Euroregionu Puszcza Białowieska w sprawie audytu/weryfikacji wydatków parasolowego projektu transgranicznego pn. "Wsparcie transgranicznych inicjatyw społeczności lokalnych w Euroregionie Puszcza Białowieska" 
Wykonawca (lub pieczątka firmowa): .........................................................
Adres..................................................................

Tel./Fax................................................................

E-mail...................................................................
PESEL/NIP: ...........................................................

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia pn „Wykonanie usługi audytu wydatków projektu parasolowego "Wsparcie transgranicznych inicjatyw społeczności lokalnych w Euroregionie Puszcza Białowieska" oraz poszczególnych mikroprojektów, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś–Ukraina 2007 – 2013”
oferuję wykonanie zamówienia na następujących warunkach:

Wykonanie zamówienia za: 
cena brutto ogółem oferty ……................................................………..zł

(słownie: .......................................................................................................................................)

w tym, cena za:

1/ audyt kosztów zarządzania projektem parasolowym: ...........................................………..zł

(słownie: .......................................................................................................................................)
2/ audyt mikroprojektu 1: ...........................................………..zł

(słownie: .......................................................................................................................................)
3/ audyt mikroprojektu 3: ...........................................………..zł

(słownie: .......................................................................................................................................)
4/ audyt mikroprojektu 4: ...........................................………..zł

(słownie: .......................................................................................................................................)
5/ audyt mikroprojektu 5: ...........................................………..zł

(słownie: .......................................................................................................................................)
6/ audyt mikroprojektu 6: ...........................................………..zł

(słownie: .......................................................................................................................................)
7/ audyt mikroprojektu 7: ...........................................………..zł

(słownie: .......................................................................................................................................)
8/ audyt mikroprojektu 8: ...........................................………..zł

(słownie: .......................................................................................................................................)
Oświadczam, że:

1. Zapoznałam/łem  się z treścią zapytania i nie wnoszę do niej żadnych zastrzeżeń;

2. Oświadczam(y), że uważam(y) się za związany niniejszą ofertą przez czas wskazany w zapytaniu. 

3. Oświadczam, że cena oferty zawiera wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty.

4. Oświadczam(y), że zawarte w zapytaniu ofertowym istotne postanowienia umowy zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy w przypadku przyznania nam zamówienia, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
Świadom odpowiedzialności karnej oświadczam, że załączone do oferty dokumenty opisują stan prawny i faktyczny, aktualny na dzień złożenia oferty (art. 297 k.k.).                              

Podpisano:

........................................................

                                                           (podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)
ZAŁĄCZNIK NR 2
Istotne warunki umowy
pomiędzy
zamawiającymi:      

1. Gminą Narewka,
2. Powiatem Hajnowskim,
3. Gminą Dubicze Cerkiewne,
4. Ośrodkiem Sportu i Rekreacji w Hajnówce,
5. Zespołem Szkół nr 1 w Hajnówce
6. Gminą Miejską Hajnówka 

reprezentowanymi przez wspólnego zamawiającego, pełnomocnika zamawiających                    -  działającego w ich imieniu i na ich rzecz: tj. -  Stowarzyszenie Samorządów Euroregionu Puszcza Białowieska, ul. Parkowa 3, 17-200 Hajnówka, REGON 050451821, NIP 5431253145, zwanym dalej Zamawiającym, reprezentowaną przez Jerzego Siraka – Prezesa i Leona Małaszewskiego – Wiceprezesa, 
a

…….
zwanym dalej Wykonawcą, reprezentowanym przez:

została zawarta w dniu …………….2015 r. w Hajnówce, o następującej treści:
§ 1

Przedmiot zamówienia
Przedmiotem umowy jest „Wykonanie usługi audytu wydatków projektu parasolowego "Wsparcie transgranicznych inicjatyw społeczności lokalnych w Euroregionie Puszcza Białowieska" oraz poszczególnych mikroprojektów, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś–Ukraina 2007 – 2013” (zwana dalej „usługą” lub „zamówieniem”).
§ 2

Okres realizacji projektu podlegający audytowi
1. Rozpoczęcie realizacji projektu podlegającego audytowi – 01.04.2014 r., 
2. Zakończenie realizacji projektu podlegającego audytowi – 31.07.2015 r. 
§ 3

Termin realizacji zamówienia
1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: 30 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia przez Zamawiającego/Partnerów, po osiągnięciu 100% poziomu wydatkowania oraz opracowaniu finansowego raportu końcowego. 

2. Termin zakończenia realizacji usługi może ulec zmianie w związku z ostateczną akceptacją rozliczeń finansowych przez Wspólny Sekretariat Techniczny Programu, Wspólną Instytucję Zarządzającą lub/i przedłużeniem okresu kwalifikowalności projektu. 

3. W przypadku wydłużenia okresu realizacji projektu/mikroprojektów, będącego przedmiotem audytu, Wykonawca zobowiązuje się do podpisania aneksu wydłużającego termin zakończenia realizacji zamówienia. Z tego tytułu, Wykonawcy nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie. 
§ 4

Cel audytu
Celem przeprowadzenia audytu, będącego przedmiotem niniejszej umowy jest sprawdzenie: 

1) czy koszty zadeklarowane przez Beneficjenta (Partnera Wiodącego) oraz Partnerów projektu zostały rzeczywiście poniesione, prawidłowo zapisane i czy są kwalifikowalne, 

2) czy projekt generuje dochody, 

3) czy procedury o udzielenie zamówienia publicznego zostały przeprowadzone/są prowadzone prawidłowo. 

§ 5

Zakres wymagań w stosunku do Wykonawcy
1. Audyt przeprowadzany jest zgodnie z Międzynarodowymi Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnętrznego opracowanymi przez Instytut Audytorów Wewnętrznych (The Institute of Internal Auditors) oraz obowiązującymi przepisami:

1) International Standard on Related Services („ISRS”) 4400 Engagements to performAgreed-upon Proceduresregarding Financial Information (Międzynarodowym Standardem Usług Pokrewnych 4400 Usługi wykonywania procedur przewidzianych dla informacji finansowych) ogłoszonym przez IFAC; 

2) Kodeksem Etyki Zawodowych Księgowych IFAC (opracowany oraz wydany przez IFAC – Rada Międzynarodowych Standardów Etycznych dla Księgowych (IESBA), który ustala fundamentalne zasady etyczne dla audytorów w odniesieniu do rzetelności, obiektywności, niezależności, kompetencji zawodowych oraz należytej dbałości, poufności, profesjonalnego zachowania się oraz standardów technicznych. Pomimo że ISRS 4400 stanowi, że w odniesieniu do zleceń dotyczących uzgodnionych procedur niezależność nie jest konieczna,  WIZ wymaga, żeby Audytor(rzy) był/byli niezależni od Beneficjenta oraz spełniali wymogi niezależności zawarte w Kodeksie etyki zawodowych księgowych.
2. Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia audytu zgodnie z: 

1) zapisami umowy o dofinansowanie projektu. Wzór umowy o dofinansowanie projektu w języku angielskim (Grant contract - external actions of the European Union) stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 

2) zapisami Warunków ogólnych dotyczących umów o dofinansowanie ze środków Wspólnoty Europejskiej w ramach działań zewnętrznych, zwanych dalej Warunkami ogólnymi. Warunki ogólne w języku angielskim (General conditions applicable to European Union-financed grant contracts for external actions) stanowią załącznik nr 3 do niniejszej umowy. 

3) zapisami Załącznika VII do umowy o dofinansowanie Zakres wymagań i obowiązków w odniesieniu do kontroli wydatków w ramach umowy grantowej, zwanego dalej Zakresem wymagań i obowiązków. Zakres wymagań i obowiązków w języku angielskim (Terms of reference for an expenditure verification of a grant contract - external actions of the European Union), stanowi załącznik nr 4. 

3. Oprócz obowiązków wynikających z dokumentów, o których mowa w ust. 1 i 2, Wykonawca zobowiązuje się do przekazywania Zamawiającemu, wyjaśnień, oświadczeń, informacji, dokonywania uzupełnień, korekt itp., dotyczących przedmiotu zamówienia. Wykonawca zobowiązuje się do przekazywania, w ramach wynagrodzenia określonego w §8, Zamawiającemu w terminie przez niego wskazanym, w okresie realizacji przedmiotu zamówienia oraz w okresie rękojmi, wszelkich wyjaśnień, oświadczeń, informacji oraz dokonywania uzupełnień, korekt itp., dotyczących przedmiotu zamówienia, wymaganych przez Zamawiającego i/lub instytucje odpowiedzialne za wdrożenie Programu Współpracy Transgranicznej Polska – Białoruś – Ukraina 2007–2013 (np. Wspólna Instytucja Zarządzająca, Wspólny Sekretariat Techniczny) oraz kontrolujące wydatkowanie środków (np. Urząd Kontroli Skarbowej). Wykonawca zobowiązuje się do dokonania ww. czynności w siedzibie partnerów oraz w siedzibach Wspólnej Instytucji Zarządzającej i Wspólnego Sekretariatu Technicznego, jeżeli zajdzie taka potrzeba. 

§ 6

Obowiązki Wykonawcy
1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za kompletne i terminowe wykonanie przedmiotu umowy. 

2. Wykonawca wykona przedmiot umowy z należytą starannością, wymaganą przy pracach tego rodzaju i zgodnie z zasadami etyki zawodowej, posiadanymi kwalifikacjami, obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa oraz warunkami umowy. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do należytego dokumentowania przeprowadzanych czynności. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do przechowywania w formie papierowej i/lub elektronicznej dokumentacji związanej z realizacją umowy przez 7 lat od otrzymania przez Zamawiającego płatności końcowej z tytułu realizacji umowy o dofinansowanie. 

5. Jeżeli w toku wykonywania Umowy, Wykonawca stwierdzi powstanie okoliczności, które będą stanowiły podstawę do oceny, że jakakolwiek czynność nie zostanie wykonana w terminie umownym, niezwłocznie pisemnie powiadomi Zamawiającego o niebezpieczeństwie wystąpienia opóźnienia w wykonaniu usługi, wskazując prawdopodobny czas opóźnienia i jego przyczynę. 
§ 7

Zakres audytu
1. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia, Wykonawca sporządzi osiem raportów z kontroli wydatków. 
2. Raporty z kontroli obejmują wydatki poniesione przez: 

- pierwszy raport: Stowarzyszenie Samorządów Euroregionu Puszcza Białowieska i Lokalny Fundusz Ekologiczny "Euroregion Puszcza Białowieska" z Mińska,

- drugi raport: Gminę Narewka i Wydział Kultury Kamienieckiego Rejonowego Komitetu Wykonawczego,

- trzeci raport: Powiat Hajnowski i Park Narodowy Bieławieżskaja Puszcza w Kamieniukach,
- czwarty raport: Powiat Hajnowski i Rejonowy Ośrodek Turystyki i Krajoznawstwa w Kamieniukach,

- piąty raport: Gminę Dubicze Cerkiewne i Gminę wiejską Widomla, Rejon Kamieniecki,
- szósty raport: Ośrodek Sportu i Rekreacji w Hajnówce oraz Wydział Kultury Fizycznej, Sportu i Turystyki Rejonu Prużańskiego,
- siódmy raport: Zespół Szkół nr 1 w Hajnówce i Gimnazjum nr 5 w Prużanach,

- ósmy raport: Gminę Miejską Hajnówka i Wydział Edukacji, Sportu i Turystyki Kamienieckiego Rejonowego Komitetu Wykonawczego.
3. W ramach realizacji zamówienia, Wykonawca zobowiązuje się do sprawdzenia prawidłowość realizacji projektu na miejscu tzn. w siedzibach partnerów w miejscu udostępnionym i wskazanym, z zachowaniem przepisów o ochronie informacji niejawnych oraz tajemnic ustawowo chronionych. Czynności audytu mogą być prowadzone w dniach roboczych i godzinach pracy partnerów. Wykonawca ponosi wszelkie koszty z tym związane (np. przejazdy, zakwaterowanie, wyżywienie, tłumaczenia itp.). 

4. Raport z kontroli wydatków zostanie wypełniony w języku angielskim oraz polskim. 

5. Raport z kontroli wydatków będzie przekazywany Zamawiającemu przez Wykonawcę w ciągu 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania „Terms of reference for an expenditure verification of a grant contract - external actions of the European Union” przez tę Stronę, która uczyni to później (załącznik nr 4 do umowy). 
6. Wykonawca zobowiązuje się do dokonania korekt, uzupełnień, wyjaśnień itp. do raportu 
z kontroli wydatków w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
§ 8

Wynagrodzenie
1. Strony uzgadniają, że za wykonanie usługi Wykonawca otrzyma wynagrodzenie całkowite 
w kwocie: 

- ………………………. zł brutto (słownie: ……………………………………….),

w tym za poszczególne raporty:

1/ audyt kosztów zarządzania projektem parasolowym: ...........................................………..zł

(słownie: .......................................................................................................................................)
2/ audyt mikroprojektu 1: ...........................................………..zł

(słownie: .......................................................................................................................................)
3/ audyt mikroprojektu 3: ...........................................………..zł

(słownie: .......................................................................................................................................)
4/ audyt mikroprojektu 4: ...........................................………..zł

(słownie: .......................................................................................................................................)
5/ audyt mikroprojektu 5: ...........................................………..zł

(słownie: .......................................................................................................................................)
6/ audyt mikroprojektu 6: ...........................................………..zł

(słownie: .......................................................................................................................................)
7/ audyt mikroprojektu 7: ...........................................………..zł

(słownie: .......................................................................................................................................)
8/ audyt mikroprojektu 8: ...........................................………..zł

(słownie: .......................................................................................................................................)
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiającego z tytułu wykonania umowy. Wynagrodzenie to uwzględnia wszystkie koszty i opłaty ponoszone w związku z należytym wykonaniem umowy w terminach wskazanych w umowie, w tym koszty delegacji audytorów Wykonawcy (dojazd, zakwaterowanie, diety), koszt sporządzenia raportu, koszty tłumaczeń. 

3. Zapłata wynagrodzenia zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy…………….. …………………………………………………………………………, w terminie 21 od daty otrzymania faktury VAT wystawionej po sporządzeniu bezusterkowego protokołu odbioru przedmiotu umowy. Faktury wystawiane będą za sporządzenie każdego raportu z weryfikacji wydatków odrębnie dla każdego partnera polskiego wskazanego w § 7 ust. 2 niniejszej umowy. Dzień obciążenia rachunku płatnika będzie uważany za termin zapłaty.

§ 9
Kary
1. W razie niewykonania usługi w zakresie sporządzenia jakiegokolwiek raportu z kontroli wydatków, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, określonego w §8 ust. 1 i przysługującego za poszczególny raport . 

2. W razie odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, o których mowa w §11 ust. 1 lub z innych przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 20% kwoty wynagrodzenia określonego w §8 ust. 1. 

3. Za każdy dzień zwłoki w wykonaniu usługi raportu z kontroli wydatków, wynikającej z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto określonego w §8 ust. 1 – licząc od dnia upływu terminu wykonania usługi. 
4. W razie wystąpienia opóźnienia w wykonaniu usługi Zamawiający może: 

1) odstąpić od umowy bez udzielenia dodatkowego terminu i naliczyć karę umowną w wysokości 20% kwoty wynagrodzenia określonego w §8 ust. 1, 

2) wyznaczyć dodatkowy termin wykonania usługi, z zachowaniem prawa do kary umownej określonej w ust. 3. Wraz z bezskutecznym upływem wyznaczonego terminu, Zamawiający może odstąpić od umowy i żądać od Wykonawcy kary umownej w wysokości 20% kwoty wynagrodzenia określonego w §8 ust. 1. 

5. W przypadku stwierdzenia wad w wykonaniu usługi, innych niż opóźnienie w wykonaniu usługi, Zamawiający może naliczyć karę umowną w wysokości 2% wynagrodzenia brutto określonego w §8 ust. 1 – za każdą stwierdzoną wadę. 

6. Kary umowne opisane w ust. 3 i 5 mogą być kumulowane. 

7. W przypadku, gdy szkoda spowodowana niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem umowy przekracza wysokość kar umownych lub, gdy przyczyna szkody nie jest ujęta w zapisie o karach umownych, Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego zastrzeżone na jego rzecz kary umowne. 
§ 10
Prawa i obowiązki Zamawiającego i Partnerów
1. Zamawiający i Partnerzy przygotują i udostępnią Wykonawcy dokumenty do przeprowadzenia Audytu. 

2. Zamawiający i Partnerzy zapewnią warunki niezbędne do sprawnego przeprowadzenia Audytu. 

3. Zamawiający i Partnerzy zobowiązują się, na żądanie Wykonawcy, udzielać informacji, wyjaśnień, udostępnić obiekty oraz potwierdzać „za zgodność z oryginałem” kopie dokumentów i ich odpisy, wyciągi, zestawienia oraz wydruki. 

4. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania Wykonawcy informacji o otrzymaniu przez Zamawiającego płatności końcowej z tytułu realizacji umowy o dofinansowanie. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji zamówienia na każdym z etapów jego realizacji. 
§ 11
Odstąpienie od umowy
1. Oprócz sytuacji wymienionych w §9 Zamawiający może wypowiedzieć umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku stwierdzenia, że Wykonawca nie wykonuje umowy lub wykonuje ją nienależycie lub niezgodnie z jej zapisami i pomimo wezwania do właściwego wykonania i wyznaczenia dodatkowego terminu nie usunął lub nie zaprzestał wskazanych pisemnie naruszeń.
2. W przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn, o których mowa w ust. 1, Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 20% kwoty wynagrodzenia określonego w §8 ust. 1. 

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

4. W przypadku, o którym mowa w ust. 3, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 

§ 12
Zespół audytorski
1. Wykonawca na własny koszt i ryzyko zapewni niezbędny personel (zespół audytorski) oraz narzędzia do właściwego i terminowego wykonania umowy. 

§ 13
Poufność
1. Wykonawca zobowiązuje się, że w trakcie oraz po wykonaniu audytu, będzie traktować informacje otrzymane od Zamawiającego i Partnerów jako objęte tajemnicą zawodową oraz dołoży wszelkiej staranności dla zapewnienia tym informacjom statusu poufności. Zachowania poufności nie będzie dotyczyło informacji, która została podana do publicznej wiadomości. 

2. Informacje otrzymane od Zamawiającego i Partnerów wykorzystywane będą przez Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji niniejszej umowy. 

§ 14
Bieżąca współpraca
1. Osobami upoważnionymi do bieżącej współpracy w związku z wykonaniem Umowy są: 

1) po stronie Zamawiającego, w przypadku: 

1/ audytu kosztów zarządzania projektem parasolowym: Pani/Pan...........................................
2/ audytu mikroprojektu 1: Pani/Pan...........................................
3/ audytu mikroprojektu 3: Pani/Pan...........................................
4/ audytu mikroprojektu 4: Pani/Pan...........................................
5/ audytu mikroprojektu 5: Pani/Pan...........................................
6/ audytu mikroprojektu 6: Pani/Pan...........................................
7/ audytu mikroprojektu 7: Pani/Pan...........................................
8/ audytu mikroprojektu 8: Pani/Pan...........................................
2) Po stronie Wykonawcy: 

- Pani/Pan ………………………… - ……………………………………….. 

- Pani/Pan …………………………- ……………………………………….. 

2. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany treści umowy w rozumieniu § 15. 
§ 15
Zmiana umowy
1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w następujących przypadkach: 

1) w przypadku, gdy nastąpi zmiana wytycznych, zasad, reguł, dokumentów programowych lub innych dokumentów dotyczących realizacji projektów w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Polska – Białoruś - Ukraina 2007-2013, dopuszcza się możliwość zmiany postanowień umowy w zakresie wynikającym ze zmian wyżej wymienionych dokumentów, 

2) w przypadku wydłużenia terminu realizacji projektu ponad termin określony w §2 umowy, wydłużeniu ulegnie termin realizacji zamówienia, o którym mowa w §3 ust. 1 umowy. W przypadku zaistnienia sytuacji, o której mowa w pkt. 2, Wykonawca zobowiązuje się do podpisania stosownego aneksu do umowy, a jego wynagrodzenie nie ulegnie zwiększeniu. 

3) w przypadku, gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy dopuszcza się możliwość zmiany postanowień umowy, w tym również terminu realizacji, 

4) zmiana terminów i warunków realizacji, jeżeli ich zmiana jest konieczna z powodu działania siły wyższej tj. niezwykłych i nieprzewidzianych okoliczności niezależnych od strony, która się na nie powołuje i których konsekwencji mimo zachowania należytej staranności nie można było przewidzieć przed wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Pod pojęciem siły wyższej na potrzeby niniejszego warunku, rozumieć należy zdarzenie zewnętrzne: 

a) o charakterze niezależnym od stron, 

b) którego nie można było przewidzieć na etapie postępowania o udzielenie zamówienia, 

c) którego nie można uniknąć ani któremu strony nie mogły zapobiec przy zachowaniu należytej staranności, 

d) którego nie można przypisać drugiej stronie. 

6) zmiany wskutek wystąpienia innych okoliczności nie wynikających z winy Wykonawcy ani Zamawiającego, których mimo zachowania należytej staranności nie można było przewidzieć przed wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a zrealizowanie założonego pierwotnie celu umowy byłoby bez tych zmian niemożliwe lub zmiany te są korzystne dla Zamawiającego. 

2. Zmiany niniejszej umowy dokonane na podstawie ust. 1 wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Strony zobowiązują się do wzajemnego pisemnego powiadamiania się o zaistnieniu siły wyższej nie później niż w terminie 5 dni od dnia, w którym powiadomienie stało się możliwe, pod rygorem nieuwzględnienia siły wyższej jako okoliczności wyłączającej odpowiedzialność Strony. 

§ 16
Niezależność
Wykonawca oświadcza, że jest niezależny od Zamawiającego, a oświadczenie o niezależności i bezstronności stanowi załącznik nr 1 do umowy.
§ 17
Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

2. Spory powstałe na tle wykonywania niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

3. Umowę niniejszą sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej strony. 
§ 18
Załączniki
Następujące załączniki stanowią integralną część Umowy: 

1) Załącznik nr 1 - Oświadczenie osoby przeprowadzającej audyt o niezależności i bezstronności 
2) Załącznik nr 2 - Grant contract - external actions of the European Union 
4) Załącznik nr 3- General conditions applicable to European Union-financed grant contracts for external actions 
5) Załącznik nr 4 - Terms of reference for an expenditure verification of a grant contract - external actions of the European Union 
ZAMAWIAJĄCY: 







WYKONAWCA:

ZAŁĄCZNIK NR 3

…………………………………….
(pieczęć Wykonawcy)
OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW

 UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Nazwa Wykonawcy:……………………………………………………………………………………………………………………………...........................................................................................................

Adres Wykonawcy:……………………………………………………………………………………………………………………………….........................................................................................................

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia „Wykonanie usługi audytu wydatków projektu parasolowego "Wsparcie transgranicznych inicjatyw społeczności lokalnych w Euroregionie Puszcza Białowieska" oraz poszczególnych mikroprojektów, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś–Ukraina 2007 – 2013”, oświadczam(y), że spełniam(y) warunki udziału w postępowaniu, określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.) dotyczące:

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2. posiadania wiedzy i doświadczenia,

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej, 

………………, dn. …………….2015 roku

…………………………………………………
(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)
ZAŁĄCZNIK NR 4
…………………………………….
(pieczęć Wykonawcy)
OŚWIADCZENIE O BRAKU

 PODSTAW DO WYKLUCZENIA
Nazwa Wykonawcy:……………………………………………………………………………………………………………………………............................................................................................................

Adres Wykonawcy:………………………………………………………………………………………………………………………………........................................................................................................

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia „Wykonanie usługi audytu wydatków projektu parasolowego "Wsparcie transgranicznych inicjatyw społeczności lokalnych w Euroregionie Puszcza Białowieska" oraz poszczególnych mikroprojektów, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś–Ukraina 2007 – 2013”, oświadczam(y), że brak jest wobec mnie/nas podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z późn. zm.) 

………………………, dn. …………….2015 roku

…………………………………………………
(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)
ZAŁĄCZNIK NR 5
…………………………………….
(pieczęć Wykonawcy)
POTENCJAŁ KADROWY
Nazwa Wykonawcy:……………………………………………………………………………………………………………………………..............................................................................................................

Adres Wykonawcy:………………………………………………………………………………………………………………………………..........................................................................................................

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia pn „Wykonanie usługi audytu wydatków projektu parasolowego "Wsparcie transgranicznych inicjatyw społeczności lokalnych w Euroregionie Puszcza Białowieska" oraz poszczególnych mikroprojektów, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś–Ukraina 2007 – 2013”, oświadczam(y), że w wykonywaniu zamówienia będzie uczestniczyć:

	Lp.
	Imię i Nazwisko
	Wykształcenie/ kierunek
	Kwalifikacje, doświadczenie zawodowe
	Znajomość języków obcych/rodzaj i stopień zaawansowania
	Dokumenty potwierdzające wykształcenie i doświadczenie

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


…………………………………, dn. …………….2015 roku

…………………………………………………
(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)

ZAŁĄCZNIK NR 6 

…………………………………….
(pieczęć Wykonawcy)

WYKAZ

WYKONANYCH USŁUG
Nazwa Wykonawcy:……………………………………………………………………………………………………………………………...........................................................................................................

Adres Wykonawcy:………………………………………………………………………………………………………………………………........................................................................................................

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia „Wykonanie usługi audytu wydatków projektu parasolowego "Wsparcie transgranicznych inicjatyw społeczności lokalnych w Euroregionie Puszcza Białowieska" oraz poszczególnych mikroprojektów, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś–Ukraina 2007 – 2013”, oświadczam(y), że zrealizowaliśmy następujące projekty pomocowe:

	Lp.
	Nazwa projektu, w którym był wykonywany audyt
	Okres realizacji projektu
	Nazwa i adres zlecającego audyt

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


…………………………………, dn. …………….2015 roku

…………………………………………………
(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)

ZAŁĄCZNIK NR 7 

…………………………………….
(pieczęć Wykonawcy)
OŚWIADCZENIE O POSIADANIU

 WYMAGANYCH UPRAWNIEŃ
Nazwa Wykonawcy:……………………………………………………………………………………………………………………………............................................................................................................

Adres Wykonawcy:………………………………………………………………………………………………………………………………........................................................................................................

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia „Wykonanie usługi audytu wydatków projektu parasolowego "Wsparcie transgranicznych inicjatyw społeczności lokalnych w Euroregionie Puszcza Białowieska" oraz poszczególnych mikroprojektów, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś–Ukraina 2007 – 2013”, oświadczam(y), że osoby, które będą uczestniczyć w realizacji niniejszego zamówienia, w szczególności osoby wskazane w wykazie osób w załączniku nr 5 do zapytania ofertowego, posiadają wymagane ustawowo uprawnienia niezbędne do wykonania przedmiotu niniejszego postępowania

…………………………………, dn. …………….2015 roku

…………………………………………………
(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)
ZAŁĄCZNIK NR 8 

…………………………………….
(pieczęć Wykonawcy)
OŚWIADCZENIE 

osoby przeprowadzającej audyt


Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia „Wykonanie usługi audytu wydatków projektu parasolowego "Wsparcie transgranicznych inicjatyw społeczności lokalnych w Euroregionie Puszcza Białowieska" oraz poszczególnych mikroprojektów, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś–Ukraina 2007 – 2013”, ja ……………………………………………………………………………………… (imię i nazwisko) jako osoba uczestnicząca w przeprowadzeniu audytu oświadczam, że spełniam wymóg bezstronności i niezależności, tj.: 

1) nie pełnię funkcji zarządzających u Beneficjenta i Partnerów Projektu, lub w jednostce z nim stowarzyszonej, zależnej lub współzależnej, 

2) nie jestem i nie byłem/-am w ostatnich 3 latach przedstawicielem prawnym (pełnomocnikiem), członkiem organów nadzorczych bądź zarządzających lub pracownikiem jednostki/-ek pełniącej/-ych rolę Beneficjenta i Partnerów Projektu albo jednostki z nim stowarzyszonej, zależnej lub współzależnej, 

3) nie osiągnąłem/-am chociażby w jednym roku w ciągu 5 lat co najmniej 50% przychodu rocznego z tytułu świadczenia usług na rzecz Beneficjenta i Partnerów Projektu, jednostki wobec niego lub jednostek z nim stowarzyszonych, jednostek od niego zależnych lub współzależnych (nie dotyczy to pierwszego roku działalności podmiotu przeprowadzającego audyt), 

4) w ostatnich 3 latach nie uczestniczyłem/-am w sporządzaniu dokumentów stanowiących przedmiot audytu, 

5) nie jestem małżonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia i nie jestem związany/-a z tytułu opieki, przysposobienia czy kurateli z osobą zarządzająca lub będącą w organach nadzorczych jednostki pełniącej rolę Beneficjenta i Partnerów Projektu albo zatrudniającą przy prowadzeniu audytu takich osób, 

6) nie jestem i nie byłem/-am zaangażowany/-a w planowanie, realizację, zarządzanie działań finansowanych i realizowanych w ramach projektu, którego audyt dotyczy, 

7) nie pozostaję/ pozostawałem/-am w ciągu ostatnich 3 lat w stosunku pracy, zlecenia z Instytucją Wdrażającą lub Beneficjentem i Partnerów Projektu, 

8) nie jestem audytorem wewnętrznym/ biegłym rewidentem/ księgowym Beneficjenta, 

9) mam pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych 

10) nie byłem /-am karana za umyślne przestępstwo lub umyślny przestępstwo skarbowe; 

11) nie posiadam w okresie ostatnich 3 lat zaległości z tytułu należności publiczno – prawnych, 

12) nie pozostają pod zarządem komisarycznym, nie znajduję się w toku likwidacji, postępowania upadłościowego lub postępowania naprawczego, 

13) nie zachodzą żadne inne okoliczności wyłączające moją bezstronność i niezależność. 

…..……………, dn. …………….2015 roku

…………………………………………………
(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)
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Projekt „Wsparcie transgranicznych inicjatyw społeczności lokalnych w

Euroregionie Puszcza Białowieska” jest współfinansowany ze środków

Unii Europejskiej w ramach Programu Współpracy Transgranicznej

Polska-Białoruś-Ukraina 2007-2013.


